附件1
招聘岗位信息表

	序号
	部门
	岗位
划分
	具体岗
位名称
	招聘人数
	工作地点
	主要工作职责
	任职要求

	
	
	
	
	
	
	
	学历
	年龄
	专业
	工作年限
	其他要求

	1
	财务管理部
	普通岗位
	财务专员
	1 
	平潭
	1.认真执行会计制度，独立完成公司全套账务，编制合并报表，按时完成结账工作； 

2.拟定公司的有关财务管理制度；参与编制公司预算及决算； 

3.根据财务报表，定期或不定期编写财务分析报告； 

4.负责公司债权债务的日常管理工作，组织协调各相关人员加强债权债务的管理； 

5.对相关会计凭证、会计账簿、会计报表和其他会计资料进行科学分类，造册登记，统一管理； 

6.配合完成各项审计及相关部门检查工作，如实提供检查所需各项财务资料； 

7.负责公司的纳税申报工作，按时申报； 

8.审核及签署公司各项报销及相关合同； 

9.完成领导交办的其他事项。 
	全日制本科及以上学历
	40周岁以下
	会计与审计类专业
	具备4 年及以上会计、财务管理相关工作经验，3年及以上相同岗位工作经验
	中共党员优先
2.中级及以上财务方向职称/职业资格证书;

3.掌握企业会计核算、财务管理、财务分析技能，熟悉国家税务政策与企业会计核算准则，具备全盘会计业务处理能力;


